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RESOLUCION RECTORAL N° 16585-2026-UNJBG
Tacna, 7 de abril de 2026

VISTOS:

Los Oficios N° 4226-2025 y 0290; 0946-2026-OPEP/UNJBG, Proveidos N° 3038-2026-
REDO y N° 1269-2026-SEGE, Informes N° 5162-2025 y 0821-2026-UPP-OPEP/UNJBG, Informes
N° 0652-2025 y 0081; 0108-2026-UPM-OPEP/UNJBG, Memorando N° 167-2026-SEGE/UNJBG,
Oficios N° 190-2025 y 0020-2026-UTD-SEGE/UNJBG, Resolucion Jefatural N° 021-2019- -AGN/J,
Oficio N° 0269-2026-URH/DIGA/UNIBG, Informe N° 0197-2026-GEC-URH-DIGA/UNIBG, Informe
N° 0047-2026-GEE-URH-DIGA/UNJBG, remitidos para aprobar el Plan Anual de Trabajo
Archivistico de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - 2026;

CONSIDERANDO:

Que, el Jefe de la Unidad de Tramite Documentado y Archivo, mediante el documento
del Visto, remite el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional Jorge Basadre
Grohmann - 2026, de acuerdo a la Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, Norma del Archivo
General de la Nacidn, a fin de que se emita la respectiva Resolucion Rectoral;

Que, el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional Jorge Basadre
Grohmann - 2026 tiene como objetivo general fortalecer el archivo central de la UNJBG,
aplicando criterios técnicos y operativos, orientados a mejorar la conservacion del patrimonio
documental, a fin de brindar un mejor servicio a la comunidad universitaria y conducir el sistema
institucional de archivos, el cual esté integrado por los archivos de gestion de la universidad;

Que, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante la documentacién del
Visto, remite el Informe N° 0821-2026-UPP-OPEP/UNJBG, a través del cual el Jefe de la Unidad
de Presupuesto informa que, tras la evaluacion del Presupuesto Institucional 2026, se confirma la
disponibilidad presupuestal para ejecucion del referido Plan hasta por el monto de S/ 79 504,00,
el mismo que se ejecutara con la Secuencia Funcional: 0109 y la Fuente y Rubro de
Financiamiento 2-09 Recursos Directamente Recaudados. Asimismo, remite el Informe N° 0108-
2026-UPM-OPEP/UNJBG, mediante el cual la Jefa de la Unidad de Planeamiento y Modernizacidn
concluye que resulta pertinente, coherente y alineado con los instrumentos de planeamiento
institucional (PEI-POI), contrlbuyendo al fortalecimiento de la gestion documental y al
cumplimiento del objetivo estratégico institucional OEL03, recomendando la continuidad del
tramite correspondiente;

Que, en virtud de lo expuesto, la Autoridad mediante Proveido N° 3038-2026-REDO,
dispone la emisién de la Resolucion correspondiente para los tramites a que diere lugar;

De conformidad con el Art. 62° numeral 62.2 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, Art.
155° inc. d) del Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann, y en uso de las
atribuciones conferidas al sefior Rector;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, en virtud de los considerandos expuestos en [a
presente Resolucion, el PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN - 2026, remitido por la Unidad de Tramite
Documentario y Archivo de la Oficina de Secretaria General de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann, el mismo que forma parte de la presente Resolucidn.

Pégina 1 de 2

off



Continua la Resolucion Rectoral N° 16585-2026-UNJBG

ARTICULO SEGUNDO.- Establecer, que el Plan de Trabajo aprobado en el Articulo
precedente, se ejecutara de acuerdo al siguiente detalle:

Secuencia Funcional : 0109
Fuente y Rubro de Financiamiento : 2-09 Recursos Directamente Recaudados
Monto : S/ 79 504,00

Registrese, comuniquese y archivese.

CANQUI ALARCON
SECRETARIO GENERAL

R’(OZANO M} REROS

JAVIE
RECTOR

G
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SECRETARIA GENERAL
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE
BASADRE GROHMANN - 2026

TACNA, NOVIEMBRE 2025
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PRESENTACION

El sistema de archivo, denominado actualmente como Archivo Central, se encarga de
administrar todas las comunicaciones y documentos oficiales que se generan durante el
desarrollo de las actividades académicas y administrativas, siendo de vital importancia
velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién y
documentos de archivo, asi como de su organizaciéon y conservacion, como de los
servicios archivisticos.

Hemos asumido el compromiso de viabilizar los proyectos que garanticen el
fortalecimiento y la sostenibilidad de nuestra Primera Casa Superior de Estudios,
articulando esfuerzos con un trabajo conjunto entre la poblacion estudianiil y las
autoridades académicas y administrativas, ejerciendo una politica de reordenamiento y
racionalizacion, teniendo como propésito la administracion eficiente de los recursos
disponibles, y que estos se utilicen en forma tal que produzcan los mayores beneficios
para la educacion y cultura de la poblacion.

El Planeamienio Estraiégico Institucionai, es considerado uno de los principales
procesos para el logro de los objetivos, el cual da coherencia, unidad e integridad a las
decisiones comprometiendo a los miembros de la institucion, permitiendo asi trazar una
linea de propdsitos para actuar en entornos dinamicos y cambiantes.

Nuestra sociedad exige una educacion superior de calidad, sustentada en los valores
socio econdmicos de la persona y su entorno, por lo que el estado y la sociedad civil,
deben integrarse para formar ciudadanos con una cultura de trabajo, democracia y de
paz, con una formacion humanistica y cientifica, capaz de generar riqueza para todos a
través de relaciones sociales y solidarias con organizaciones eficientes que eleven la
calidad de vida de la poblacion e incidan en el manejo eficiente de nuestros recursos.
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El presente documenio es de aplicacion del Archivo General Centralizado,
dependiente directamente de Secretaria General de la UNJBG, se encuentra sujeta
a las normas emitidas en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para para
la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”,
aprobada con Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J(24 de enero de 2019) y a
los lineamientos de la direccion del Archivo Regional de Tacna, la cual cumple sus
funciones desarrollando una prudente labor archivistica en el &mbito regional como
Primera Casa Superior de Estudios, debiendo vincular los archivos de acuerdo a la
estructura organica de la UNJBG.

El Archivo General, centralizado de la UNJBG Tacna, presenta como rol estraiégico,
el fortalecimiento y desarrollo del Sistema de Archivos, aportando criterios técnicos
y normativos, orientado a mejorar la conservacion, custodia e incremento del
Patrimonio Documental de nuestra Universidad, con la finalidad de brindar servicio
adecuado a la comunidad universitaria y publico en general.

El plan contiene objetivos y metas con su respectiva calendarizacion, cuya
consecucién contribuira al cumplimiento de sus ideas rectoras, los objetivos
institucionales y las funciones establecidas en el marco legal que lo regula.
Asimismo, el Archivo General Centralizado de la UNJBG Tacna, se ha caracterizado
por realizar esfuerzos que permitan definir el corto, mediano y largo plazo, sus
prioridades, a partir de un reconocimiento de su situacion actual, de los retos que le
imponen las nuevas demandas de los usuarios internos y externos, la introduccion
de nuevas tecnologias, y de los recursos presupuestarios disponibles. Estos
esfuerzos se realizan con el respaldo de la Alta Direccién conjuntamente con el
apoyo y la participacion de todo el personal.

Es sumamente importante informatizar la documentacion, sobre todo para sl
resguardo y preservacion de cualquier pérdida, robo o desastre natural y la tarea
fundamental es la socializacion y difusion de la normativa universitaria a través de
la Intranet e Internet, asimismo, a través de la instalacion de un software actualizado,
se debe catalogar y codificar ordenadamente los archivos, que permitan una facil
localizacion de los documentos y un mejor conocimiento de los mismos, haciendo
posible, segun el caso, realizar una sintesis de ios elemenios en el presente o
efectuar un analisis mas profundo de su contenido.

La depuracién, es otro aspecto importante; es decir separar la documentacion que
debe guardarse de la que ya no es necesaria, y sélo archivarse aquella

Informacion que legalmente debe preservarse durante un periodo determinado, y la
que es necesaria para ser consultada.
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14 MISION Y VISION DEL ARCHIVO GENERAL CENTRALIZADO

MISION. - Comprometidos con el desarrollo del Sistema Archivistico,
orientado a la conservacion y custodia del Patrimonio Documental de la

UNJBG, a través de la modernizacion, la formacion y capacitaciéon de su
persecnal.

VISION. - Ser lideres y eficientes en materia archivistica, con
conocimiento técnico y cientifico, puesto al servicio de la comunidad
universitaria y la sociedad en general, como fuente de informacion e
investigacion en apoyo a la gestion universitaria.

il.- ORJETIVO

2.1 OBJETIVO GENERAL

Fortalecer el Archivo General de la UNJBG, aplicando criterios
técnicos y operativos, orientados a mejorar la conservacion del
Patrimonio Documental, a fin de brindar un mejor servicio a la
comunidad universitaria. Conducir el Sistema Institucional de
Archivos que esta integrado por los archivos de gestion de la
Universidad.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICO8

Civdad Universitaria — Apartado 316 Central Telefénica Central Telefdnica: 052-583000 anexo 2024

Organizar el trabajo archivistico por afios, estableciendo actividades
a realizar durante el afo, buscando con ello alcanzar una gestion
fluida de los documentos en los distintos niveles de archivo.

Crear conciencia archivistica en los servidores de la institucion,
promoviendo la capacitacion inmediata del personal que labora en el
Archivo central y las demas dependencias de la UNJBG, de acuerdo
a las normas vigentes establecidas por el Archivo General de la
Nacién y brindar un servicio rapido y oportuno.

Disponer de la documentacion organizada, de tal forma que la
informacioén institucional sea recuperable en el tiempo para el uso de
la Administracion y poner al servicio de la comunidad universitaria y
la ciudadania en general, como fuente de historia.

Dotar de las condiciones minimas indispensables para la
organizacion, aimacenamiento en diferentes soportes modernos Ia
prestacion de servicios especializados en el entorno tecnolégico de
documentos patrimoniales universitarios.
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Iil.- POLITICA INSTITUCIONAL

A fin de mantener una politica institucional articulada y efectiva en latoma
de decisiones, la UN/JBG, esta posicionada fundamentalmente en la
Misién de la Universidad y el aporte al desarrollo de la regidon Tacna, que
tiene sobre sus hombros la gran responsabilidad de ofrecer a nuestros
j6venes una mejor educacion superior universitaria, al tiempo que
garantice la utilizacion responsable y cuidadosa de las fuentes de
financiamiento, teniendo como prioridades, las siguientes metas:

Reordenamiento institucional

Acreditacion universitaria

La investigacion como prioridad

Aporte en el desarrollo cultural y socio econémico de la Region
Calidad universitaria

Gestion por resultados

Como érgano técnico normativo a nivel de la universidad, tiene como
politica integrar a las Facultades, Oficinas Administrativas, Centros de
Produccién, dentro del sistema nacional de archivos, mediante la
aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos archivisticos,
garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio
del patrimonio documental de la nacidon. Asimismo, la fijacién de politicas
para el manejo archivistico, gestion de recursos economicos que
permitan el adecuado funcionamiento del archivo institucional, asi como
la capacitacién del personal en las normas y técnicas archivisticas y la
optimizacion de los recursos para el logro de los objetivos.

34  FORTALECER EL SISTEMA Y DESARROLLO DEL ARCHIVO
GENERAL EN ADELANTE (UNIDAD DE ARCHIVO CENTRAL -
UAC).

Implementar el sistema del archivo general centralizado de la UNJBG,
con infraestructura adecuada, personal profesional, equipamiento y
mobiliario, asi como el reforzamiento con capacitacion, orientadas a
mejorar la organizacién, administraciéon del acervo documentario del
Archivo General Centralizado de nuestra universidad y contar con la
modernizacion de los sistemas correspondientes.

3.2 APOYAR LA CONSERVACION, ORGANIZACION v
CLASIFICACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO. -

Esta actividad tiene como propédsito, reforzar y apoyar de manera
especifica las tareas de:
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ORGANIZACION. - para realizar esta tarea se va a proponer la
participacion de Contratos no Personales por Servicios, Personal CAS y
Personal Nombrado de la Institucién, tal como se indica en el cuadro de
requerimiento de personal.

o CLASIFICACION. = la clasificacion de documentos se va a realizar
de acuerdo a la Directiva N°010-2019-AGN/DDPA, “norma para la
Organizacion de Documentos Archivisticos de la Entidad Publica”,

aprobada con Resolucion Jefatural N°180-2019-AGN/J (20 de setiembre
de 2019).

o CONSERVACION. - los documentos que actualmente se encuentran

depositados en el Local Provisional de Soporte Logistico, se tienen que
conservar de acuerdo a la Directiva N°002-2020-AGN/DDPA, “Directiva
que aprueba Lineamientos de Prevencion, Seguridad y actuacion en
cumplimiento de las Normas del Sistema Nacional de Archivos”,
aprobada con Resolucion Jefatural N°079-2020-AGN/J (del 30 de junio
de 2020),
Teniendo en consideracion que, en los planes de desarrollo de
infraestructura de la UNJBG, esta aprobado la construccion del edificio
Administrativo en cuyos ambientes a construir se ha considerado el local
para el Archivo Central de la UNJBG, cuya terminacion es a mediano
plazo, donde se podra trasladar y poner en funcionamiento el Archivo
Central.

3.3 APOYAR LA CAPACITACION Y FORMACION ARCHIVISTICA

Realizar coordinaciones permanentes con la Direccion de Archivo
Regional de Tacna y el Archivo General de la Nacion, asimismo, contar
con la capacitacion archivistica que se desarrolla mensualmente a cargo
de dichas Entidades medio de seminarios, cursos y charlas para el
reforzamiento actualizado.

Es importante sistematizar la informacién, utilizando el sofiware de
archivo, para la catalogacion y codificacion, para un ordenamiento
riguroso, que permita una facil localizacion de los documentos y un mejor
conocimiento del mismo.

IV.-  SITUACION ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

El Archivo Central de la UNJBG, ademas de contribuir a la adecuada y
dinamica gestion de la informacion, constituye un valioso aporte a la
investigacion académica, a la ciencia y a la cultura, por lo tanto, posibilitan
el trabajo de investigacion en el ambito de la Educacion Superior. En la
actualidad no se cuenta con un area disponible para el desarrollo de sus

Ciudad Universitaria — Apartado 316 Central Telefénica Central Telefénica: 052-583000 anexo 2024 !
E-mail_seqe-aid@principal.unibg.edv.pe . Tacna - Perd 0o oe




4 06 Peg,

v~ ¢, Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - Tacna

ThL SECRETARIA GENERAL
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

funciones, considerando el mayor volumen de documentaciéon que se
debe custodiar, siendo cada vez mayor el riesgo de conservacién de la
documentacion histérica de nuestra Universidad.

41 ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
La Unidad de Tramite Documentario y Archivo de la UN/JBG,
estructuralmente, depende directamente de Secretaria General, y
normativamente del Archivo General de la Nacién, no obstante, se
coordina con la Direccidén de Archivo Regional Tacna.

De acuerdo a la Directiva N° 004-2019-AGM/DDPA, “Guia Técnica para
la Universidad Publica”, aprobada con resolucion Jefatural N° 024-2019-
AGN/J (24 de enero de 2019), es que se actualizara la Directiva de
Procedimientos Técnico Archivisticos de la UN/JBG, aprobada mediante
Resolucién Rectoral N°3007-2014-UN/JBG, instrumento que permitira la
Organizacion Documental en las diferentes dependencias de la
Universidad (ver anexo 02).

La propuesta de un modelo de gestion de archivos universitarios se deriva
del reconocimiento de la responsabilidad social, las universidades
cumplen y deben cumplir, como protagonistas permanentes del
desarrollo cultural, politico, econdmico y social de la region sur del pais,
como zona de frontera.

4.2 NORMATIVIDAD

El Archivo Central de la UN/JBG, recibe directivas a través del archivo
general de la nacion, el cual tiene facultades técnico-normativas
establecidas en el Decreto N°19414, Ley de Defensa, Conservacion e
Incremento del Patrimonio Documental de la Nacién. En el afio 1991 se
crea el Sistema Nacional de Archivos mediante Ley N°25323, designando
al Archivo General de la Nacion —AGN, como érgano rector y central del
sistema, en la Regidn se coordina con la Direccién de Archivo Regional
Tacna.

o Directiva N°004-2019-AGN/DDPA, “Guia Técnica para la Universidad
Publica” aprobada con resolucion Jefatural N°024-2019-AGN/J (24 de
enero de 2019).

o Directiva N°009-2019-AGN/DDPA, “Norma para la Administracién de
Archivos en la Entidad Publica”, aprobada con Resolucién Jefatural
N°179-2019-AGN/J (20 de setiembre 2019).

e Directiva N°010-2019-AGN/DDPA, “norma para la Organizacién de
Documentos Archivisticos de la Entidad Publica”, aprobada con
Resolucion Jefatural N°180-2019-AGN/J (20 de setiembre de 2019).

AN .
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o Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA, “Norma para la Valoracion Documental en la
Entidad Publica”, aprobada con Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J (06 de
noviembre de 2019).

o Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA, “Norma para la descripcién Archivistica en la
Entidad Publica aprobada con Resoluciéon Jefatural N° 213-2019-AGN/J (06 de
noviembre de 2019)

o Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para la elaboracion del Plan Anual de
trabajo archivistico de las entidades publicas “aprobada con Resolucion Jefatural N°
021-2019-AGN/J (24 de enero de 2019)

o Directiva N° 01-2020-AGN/DDPA, “Norma para Servicios Archivisticos en la Entidad
Pablica”, aprobada con Resolucion Jefatural N° 010-2020-AGN/J (del 21 de enero
de 2020)

e Directiva N° 002-2020-AGN/DDPA, “Directiva que aprueba Lineamientos de
Prevencién, Seguridad y actuacion en cumplimiento de las Normas del Sistema
Nacional de Archivos”, aprobada con Resolucion Jefatural N° 079-2020-AGN/J (del
30 de junio de 2020)

4.3 PERSONAL

La administracién moderna del sistema archivistico demanda un manejo de la informacion
estrictamente controlada. La correcta toma de decisiones depende de la calidad de
informacion que disponga en tiempo oportuno y de forma integral a fin de orientar el trabajo
con eficiencia.

CUADRO DE NECESIDAD DE PERSONAL

N° UNIDAD ORGANICA CAP CAS SNP
1 Unidad de Archivo Central
Jefe de Unidad 1
Secretaria 1
Especialista en Archivos 1 1
 Digitador de archivos 1 1
Técnico de archivos 1 1
Auxiliar de archivos 1 1 1
TOTAL 3 5 4

4.4 MATERIAL Y EQUIPCS

El Archivo Central de la UNJBG Tacna debe contar con ambientes adecuados para
conservar el patrimonio documental, asi como el mobiliario correspondiente. Actualmente S
el acervo documentario se encuentra en un ambiente provisional de material noble con =7

techo de Fibraforte color rojo con ventilacién no muy adecuada, afectando las :
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priorizar una infraestructura, en forma urgente para la custodia de la
documentacion existente en archivos; a fin de cumplir con las metas
trazadas.

FONDOS DOCUMENTALES

Actualmente contamos con documentacion del afio 1997 al afio 2007 y
también documentacion de algunas Unidades Organicas hasta el 2011.
Las unidades de archivamiento que utilizaban son los félderes de
cartulina, archivadores de palanca, cajas, y otros. Las series
documentales principales que se encuentra en el Archivo Central son:

Resoluciones Rectorales.

Archivos de documentos de Alta Direccion.

Resoluciones Vicerrectorales

Archivos de documentacién de la Oficina de Cooperacién y relaciones
internacionales.

Legajos de la Unidad de Recursos Humanos.

Cuadernos de registros de vigilancia.

Archivos de la Oficina de Comunicaciéon e Imagen Institucional.
Archivos de documentacion de la Unidad de Contabilidad

PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS

Para cumplir con los procesos técnicos archivisticos debemos
contar con la infraestructura y/o ambientes adecuados, a fin de
clasificar y ordenar los documentos transferidos de los archivos de
gestion.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

En atencidn a la legislacion archivistica vigente, la ausencia de la Unidad
de Archivo Central de la UNJBG, limita que se planifique las actividades
archivisticas de la Universidad. Sin embargo, con todas las limitaciones
como la falta de ambientes adecuados, la falta de equipos tecnologicos,
material de proteccion personal, etc.,, estamos proyectando el
Cronograma de actividades para el ano 2026, (ver anexo 01).
Implementaciéon Operativa del SIA: Ejecutar los lineamientos
establecidos en el Sistema Institucional de Archivos en todas las
unidades organizativas, con seguimiento y evaluacion periddica.
Aplicacion del PCDA: Supervisar la correcta ejecucion del Programa de

Control de Documentos Archivisticos en los archivos de gestion y el
Archivo Central.
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V. PLAN OPERATIVO

5.1 Actividad Operativa

5.1.1. Vinculacién PEI-Presupuesto

OBJETIVO ESTRATEGICO | QEL.0O3 FORTALECER LA GESTION INSTITUCIONAL

SISTEMAS DE GESTION IMPLEMENTADOS CON ENFOQUE DE
PROCESOS PARA LA GESTION INSTITUCIONAL

ACCION ESTRATEGICA | AF1.03.02

5.1.2 Actividad Operativa con la que contribuye la Tarea (ANUAL)

UNIDAD DE META TOTAL
CODIGO A.O. ACTIVIDAD OPERATIVA T
EJECUCION DE LOS PROCESOS TECNICOS DEL FISICA 3
0450 ACCION
ARCHIVO INSTITUCIONAL FINANCIERA 00

5.1.3. Area /Sub actividad Contribuyente con la Meta der la A.O. SI(X)00

TAREA UNIDA META | E FIM| A [{M|J J A S O N D | TOTA
D DE L
MEDID
A
PLAN DE FISIClo |1 |1 ]1lolt]t]t]lol1]1]1] 12
ORGANIZACIO A
NY ACCIOl RO |o|ololololofloflololoflo|o] o0

FUNCIONAMIE N
NTO DEL
ARCHIVO
CENTRAL DE
LA UNJBG-
TACNA

RDR 0|0 |Of{O}|O|O|O|O|O}O]O|O} 00

VI. PRESUPUESTO

El presupuesto se ha considerado dentro de lo asignado a la Unidad de Tramite
Documentario y Archivo. Asimismo, se debera considerar un presupuesto
necesario para la Creacién de la Unidad de Archivo Central de la UNJBG, con la
infraestructura, equipos, material, mobiliario y personal que garanticen su
funcionamiento.
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6.1 Presupuesto Recursos Humanos (Contratos no Personales)

| ITEM PERSONAL UNID | CANT | PRECIO | PRECIO | TOTAL
. UNIT. S/. S/.
TRIM. | ANUAL
01 | ESPECIALISTA EN PROF 01 2100 6300 18900
ARCHIVO .
02 | DIGITADOR DE ARCHIVOS | TEC. 01 2000 6000 18000
03 | TECNICO DE ARCHIVOS TEC. 01 2000 6000 18000
04 | AUXILIAR DE ARCHIVOS | AUX. 01 2000 {7 6000 18000
TOTAL S/ ‘ 24300 72900

6.2 Requerimiento de materiales para el trabajo archivistico 2026.

PRECIO
REFERENCIAL
TOTAL
N° DESCRIPCION UND | CANT. | UNIT. S/
1| GESTION ADMINISTRATIVA
cuchilla cuter UND 4 7 28
|PapelBonds0gr. I [ 10| 1 120
' Lapicerdé Pilot tinta secaazul CIA | 2 12 24
Tijera de metal UND 4 6 24
ORDENAMIENTO Y
2 | CLASIFICACION
cajas archiveras 26 X 34 X 27 cm UND 200 10 2,000
Pabilo de algodon n°20 X 1 kg. UND 5 i5 75
Fibra de Polipropileno (Rafia) CONO 6 12 72
Estante de madera 90 X 82 X 220 cm UND 10 400 4000
3| PROTECCION PERSONAL
alcohol 70° LT, 5 7 35
gorro descartable X 100 CJA 4 8 32
guantes descartables de nitrilo talla L X
100 CAJ 12 7 84
mascarilla de tres pliegues X 50 CAJ 10 5 50
Guardapolvo Delgado UND 12 5 60
TOTAL S/ 6,604
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6.3 Financiamiento

RECURSOS ORDINARIOS 6,604.00
RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS S/72,900.00
Total S/79,504.00

s
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ANEXO 1

CRONOGRAMA DE LABORES ANO 2026

Cronograma

S
et

Conformacion del Archivo o
a Central N 1 1 1
Asesoramiento técnico y
2 atencion a consultas de la % 40 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 40
entidad
Supervision de archivos de
8 la entidad % 35 1 111 4 | 4 | 4 4 | 4| 4 35
4 Capacitacion archivistica N° 11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
Elaboracién del Informe
5 Técnico de Actividades Ne 1 1
archivisticas 2025
Elaboracion del Plan Anual -
s de Archivos 2027 N 1 1 1
7 | Transferencias programadas N° 2 1 1 2
Eliminacién de o
8 Documentacion N = 1 1 1 3

‘;';\

RAC,

il
"

B
p
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ANEXO 02

ESTRUCTURA ORGANICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMAN-
TACNA

01. Organos de Alta Direccin:
01.1 Asamblea Universitaria.
01.2 Consejo Universitario.
01.3 Rectorado.
01.4 Vicerrectorado Académico.
01.5 Vicerrectorado de Investigacion.
02. Organos Especiales:
02.1 Defensoria Universitaria.
02.2  Tribunal de Honor.
02.3 Comisidn Permanente de Fiscalizacion.
03. Organo de Control Institucional:
03.1  Organo de Contro! Institucional.
04. Administracion Interna: Organos de Asesoramiento:
04.1 Oficina de Asesoria Juridica.
04.2  Oficina de Planeamiento y Presupuesto:
04.2.1 Unidad de Planeamiento y Modernizacion.
04.2.2 Unidad de Presupuesto.
04.2.3 Unidad Formuladora.
04.3  Oficina de Cooperacion y Relaciones Internacionales.
04.4  Oficina de Gestion de la Calidad.
04.5 Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional.
05. Administracion Interna: Organos de Apoyo
05.1 Direccidn General de Administracion.
05.1.1 Unidad de Recursos Humanos
05.1.2 Unidad Abastecimiento.
05.1.3 Unidad de Contabilidad.
05.1.4 Unidad de Tesoreria.
05.1.5 Unidad de Ejecutora de Inversiones.
05.1.6 Unidad de Servicios Generales.
05.1.7 Unidad de Informatica y sistemas de Informacion.
05.2  Secretaria General.
05.2.1 Unidad de Gados y Titulos.
05.2.2 Unidad de tramite Documentario v Archivo.
06. Organos de linea:
06.1 Consejo de Facultad.
06.2 Decanato.
06.2.1 Departamento Académico.
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06.2.2 Escuela Profesional.
06.2.3 Unidad de Investigacion.
06.2.4 Unidad de Posgrado.
Organo Dependiente al Rectorado.
06.3  Escuela de posgrado.
Organos dependientes al Vicerrectorado Académico.
06.4  Direccion de Responsabilidad Social Universitaria.
06.5 Direccidn de Bienestar Universitario:
06.5.1 Unidad Servicios de Salud.
06.5.2 Unidad de Deporte.
06.5.3 Unidad de Comedor Universitario.
06.6  Direccion de Servicios Académicos y Registro Central.
06.6.1 Unidad de Biblioteca.
06.6.2 Unidad de Laboratorios y Talleres Académicos.
06.7 Direccion de Admision.
Organos Dependientes al Vicerrectorado de Investigacion.
06.8  Direccion de Produccidn de bienes y servicios.
06.9 Direccion de Incubadora de Empresas.
06.10 Direccion de Innovacion y Transferencia Tecnologica.
06.11 Instituto de investigacion.
06.11.1 Unidad de la Editorial Universitaria.

0000000000
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